単位互換協定に基づく単位互換校の授業科目の履修
に関する手続きについて（２０１２年度第１学期）

Ⅰ　単位互換校の授業科目履修（双方向単位互換）
大学間で単位互換協定を締結することにより、他の大学等で修得した単位を所属する大学で修得した単位として認定する制度を単位互換制度といいます。
放送大学では、全科履修生として在学中で、且つ定められた出願資格を満たす学生は、単位互換協定を締結している他大学等（以下「単位互換校」という）において、授業科目を履修することができ、修得した単位は放送大学の単位として認定されます。
	（注）１ 単位互換校で修得した単位は、６０単位までを限度に放送大学の面接授業
の単位として認定します。
（ただし、卒業要件としては最大３０単位までとなります。）
２ 放送大学での修得単位の認定は、単位互換校の成績評価の時期との関連に
より、履修学期の翌学期（2012年度第2学期）に行いますので、
引き続き翌学期（2012年度第2学期）も全科履修生としての学籍がある方
しか本制度の出願をすることはできません。




Ⅱ　実施する単位互換校及び担当学習センター（２０１２年度第１学期）
（下記一覧内以外の大学等では実施していません）
	単 位 互 換 校 名
	　 担 当 学 習 セ ン タ ー

	山 形 大 学　（予定）
	山形学習センター

	千 葉 大 学
	千葉学習センター

	横 浜 国 立 大 学
	神奈川学習センター

	ﾈｯﾄﾜｰｸ大学ｺﾝｿｰｼｱﾑ岐阜加盟大学
	岐阜学習センター

	滋 賀 大 学
	滋賀学習センター

	大 阪 大 学
	大阪学習センター

	島 根 大 学
	島根学習センター

	山 口 大 学
	山口学習センター

	香 川 大 学
	香川学習センター

	大学ｺﾝｿｰｼｱﾑ佐賀加盟大学
	佐賀学習センター

	鹿 児 島 大 学
	鹿児島学習センター


Ⅲ　出願から学習修了までのスケジュール
	事　　　項
	日　　　　　程
	備　　　　考

	出願相談
申請書類の提出
	２０１１年１２月　７日～

２０１２年　２月　中旬
	相談窓口・提出先：

所属学習センター

	入学許可者の決定
	２０１２年 ３月中旬頃
	放送大学から本人に通知

	授業料の納付

学生証の交付
	（単位互換校により
異なります）
	場所：単位互換校

	講義の履修
	２０１２年　　４月
　　　　　　～９月
	場所：単位互換校

	単位認定試験の受験
	（入学後、各科目の担当教員の指示を受けて下さい）
	場所：単位互換校

	成績通知
	２０１２年　９月下旬頃
	放送大学から本人に通知

	単位の認定
	２０１２年１０月中旬
	単位互換校で修得した単位を
本学の単位として認定


Ⅳ　募集内容
１　出願資格
　　単位互換校の授業科目を履修できるのは、次の３つの要件をすべて満たしている方になります。
    ①　全科履修生
    ②　本学の在学年数が１年以上の者
　　③　放送授業科目において３０単位以上を修得した者
　　なお、単位互換校へ通学可能な学生を募集の対象とします。
	（注）選科履修生及び科目履修生の方は出願できません。
（注）編入学の方は①②の要件を満たし、
③に関し「既修得単位認定をした単位を含む」とします。


２　優先順位

募集人員を超えた場合は、卒業要件の達成度に応じた以下の優先順位のほか、履修願の提出順により、本学において学生の選考を行い、単位互換校に学生を推薦しますので、あらかじめご承知おきください。
　【優先順位】
      ①面接授業２０単位未修得者で総単位数が９３単位以上修得者
　　　②面接授業２０単位未修得者で総単位数が９３単位未満修得者
　　　③面接授業２０単位以上３０単位未満修得者
　　　④面接授業３０単位以上修得者
３　出願のための履修相談

単位互換校における授業科目履修を希望する方は、単位互換校の履修可能科目及び履修要件等について、所属学習センターで確認・相談してください。
４　出願期間
　　２０１２年　２月１４日（火）まで。【期間厳守】
５　出願書類及び提出先
①「単位互換協定に基づく授業科目履修出願票」（単位互換校提出用）（様式１）
②「単位互換校の特別聴講学生履修願」（放送大学提出用）（様式２）
  必要事項を記入のうえ、様式１及び様式２ともに担当学習センターに提出してください。
	（注）１　単位互換校へ直接出願することはできません。
　    ２　単位互換校で既に単位を修得した科目及び履修中の科目を
再履修することはできません。


　※資格取得に関する科目については、担当学習センターにお問い合わせください。
　　単位互換校に確認のうえ回答します。
　※通学が可能な場合、所属学習センター以外のセンターが担当する単位互換校の履修は
可能ですが、出願書類の提出先及び取りまとめは各単位互換校の担当学習センターと
なります。

　 本制度は、放送大学学長の推薦に基づき単位互換校の学長が入学を許可するものです。
出願後の個人的事由による辞退に関しては、認められません。

　  (やむを得ない理由で辞退する場合は、理由書他の提出が必要となります。)
　　学期を通しての授業履修が可能かどうかを見極めた上で出願を行って下さい。
６　学費
入学料は必要ありません。授業料は、単位互換校の定める額になりますので、単位互換校により異なります。なお、受講科目によっては、授業料以外にテキスト代等の費用がかかる場合があります。
学費は、入学を許可された者本人が単位互換校に直接納入します。
	（注）１　出願の時点では学費納入の必要はありません。
      ２　放送大学への学費の納入はできません。
      ３　授業料は期限内に納付してください。一旦納入された授業料は、
理由のいかんを問わず返還されません。


７　学生の身分

　　単位互換校における学生の身分は、ほとんどの大学では「特別聴講学生」になります。

ただし、単位互換校によっては、「科目等履修生」等の名称により取り扱うことも
あります。

８　身体に障害がある方の出願
単位互換校によっては、障害の種類、程度や教室の状況によっては、学生の受け入れができない場合がありますので、身体に障害のある方で出願を希望される方は、事前に担当学習センターの窓口で御相談ください。
本学から単位互換校に相談の上で、受け入れが可能かどうかを学生本人に連絡します。
Ⅴ　本学での選考等結果の通知
１　募集人員を超えて出願のあった科目で、上記Ⅳの２による学生の選考の結果、
単位互換校に推薦しない者については、その旨を通知します。
２　単位互換校で受講する授業科目について、放送大学の教育課程で相当する授業科目の
区分を決定して通知します。
Ⅵ　入学手続き等
放送大学から推薦した学生は、単位互換校における受け入れ審査を経て、入学が許可されることとなります。入学の可否については、放送大学あてに一括して連絡がありますので、本学から推薦した学生にその結果を通知します。
単位互換校に入学を許可された学生は、聴講を希望する学部に所属することとなります。なお、複数の学部等にまたがって聴講を希望する場合は、いずれかの学部に所属することとなります。
入学のために必要となる授業料納入及び関係手続きは、単位互換校が定めた金額及び関係書類を指示のあった期限までに、単位互換校の所属する学部に対し本人が直接納付及び提出してください。
受講を認められた学生には、単位互換校から学生証が交付されます。
授業の履修方法などについては、入学後に単位互換校の所属する学部に直接お問い合わせください。
	（注）１　単位互換校へ入学の可否の問い合わせはしないでください。
      ２　授業料が納付されない場合は、入学許可が取り消されることがあります。


Ⅶ　受講登録
　　入学後に授業を受ける際には、単位互換校において受講登録を行うことや受講登録票を教員に提出して授業を受ける必要がある場合があります。
　詳細は、単位互換校の所属を希望する学部の教務（学務）係に直接お問い合わせください。受講登録できる科目は放送大学から通知のあった科目です。
	（注）放送大学から通知のあった科目以外の科目は受講登録をしないでください。


Ⅷ　単位認定試験

　　単位認定試験は、単位互換校が行う試験を受験することとなります。試験日等の詳細は入学後に各科目の担当教員の指示を受けてください。なお、科目によって異なりますが、通常は授業時間に試験が行われます。また、科目によっては、レポートを提出させるなどして成績を決定するものもあります。
	（注）放送大学では、単位互換校で行われる単位認定試験についてのお問い合わせ
には応じられません。


Ⅸ　成績通知
単位互換校で履修した科目の単位認定試験の結果は、学期末に放送大学から学生本人に「特別聴講学生の成績結果について（お知らせ）」により通知します。
なお、単位互換校が認定した単位は、本学の面接授業で修得した単位として認定し、単位互換校の評価を本学の評語に置き換え、成績原簿に記載されます。

（様式１）
単位互換協定に基づく授業科目履修　出願票
平成　　年　　月　　日
	現
況
	放送大学　教養学部
コース　年次
専攻
	 入　学
 年　度
	　　　

　　　年度
	 性別
	男・女

	
	ふりがな
氏  　　　名
住  　　　所
	年　　月　　日生
 （　　歳）
TEL   　(　　)

	
	所属学習ｾﾝﾀｰ
	           　　　　学習センター

	
	指導教員 又は

これに準ずる者
	
	職名
	

	
	修得済単位数
	放送授業　　　　　　単位　　
面接授業　　　　　　単位　　合　　計　　　　　　単位

	
	  志 望 理 由
　 （簡単に）
	

	相
手

側
大
学
・

学
部
等
	  聴 講 希 望
大学・学部名
	　　　　 　　　　　　　大学　　　　　　　　　学部

	
	  履 修 期 間
	  平成　　年　　月　　日～平成　　年　　月　　日まで

	
	聴
講
希
望
授
業
科
目
	開設学部等
	授業科目名
	単位
	実施

学期
	曜日

時限
	担当教員名

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


※聴講希望学部については、所属を希望する学部をいずれか一つ記入してください。
（様式２）
　単位互換校における授業科目　履修願（放送大学提出用）
〔放送大学での現況〕
	学　　生　　番　　号
	 ※　整理番号（大学事務局で記入）

	   　　　　　－　　　　　　－
	

	 フリガナ
	
	連絡先（自宅・呼出）    －　　 －
電　話（勤　務　先）    －　　 －

	  氏　名
	
	

	住　所
	〒

	学生の種類
	全科履修生
	　　　　　　　　学習センター所属

	単　位　修　得　状　況

	修得済単位総数
	放送授業　　　単位
	面接授業　　　単位
	合計　　　　　　単位

	２０１１年度第２学期登録単位数
	放送授業　　　単位
	面接授業　　　単位
	合計　　　　　　単位

	２０１２年度第１学期履修予定単位数
	放送授業　　　単位
	面接授業　　　単位
	合計　　　　　　単位


（　　　年　　月　　日現在）
〔単位互換校及び聴講希望授業科目名等〕
	単位互換校名
	　　　　　　　　　　　　大　学

	開設学部等名
	聴講希望授業科目名
	単位
	実施

学期
	時日

時限
	※ 本学での相当する

授業科目の区分

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	         単　位　数　合　計
	
	


（注）※印欄は記入しないでください。

別添１

山口大学特別聴講学生募集要項

１．山口大学の学部等の所在地

	開講学部等
	所　在　地
	問合せ先

	人文学部
教育学部
経済学部
理学部
農学部
共同獣医学部
	［吉田キャンパス］

〒753-8511

山口市吉田１６７７－１
	人文学部学務係

電話　０８３－９３３－５２０９

	
	
	教育学部学務係

電話　０８３－９３３－５３０７

	
	
	経済学部学務係

電話　０８３－９３３－５５０６

	
	
	理学部学務係　
電話　０８３－９３３－５２１０

	
	
	農学部学務係　
電話　０８３－９３３－５８１１

	
	
	共同獣医学部設置準備事務室　
電話　０８３－９３３－５８０８

	工学部
	［常盤キャンパス］

〒755-8611　

宇部市常盤台２丁目１６－１
	工学部教務係

電話　０８３６－８５－９００９

	医学部
	［小串キャンパス］

〒755-8505　

宇部市南小串１丁目１－１
	（医学部医学科）

医学部学務課医学科教務係 
電話　０８３６－２２－２０５３

	
	
	（医学部保健学科）

医学部学務課保健学科教務係 
電話　０８３６－２２－２１３４

	共通教育科目
	［吉田キャンパス］

〒753-8511

山口市吉田１６７７－１
	教育支援課共通教育係
電話　０８３－９３３－５０５０


２．募集人員等

募集人員は授業科目毎に異なりますので，あらかじめ受講を希望する授業科目の授業担当教員に受入れの可否を確認してください。受入れ可の場合は，山口大学の科目等履修生受入れ手続きに準じて，放送大学単位互換協定に基づく単位互換校の授業科目の履修に関する手続きについて（2012年度第１学期）Ⅲ「出願から学習修了までのスケジュール」及びⅣ「募集内容」５に記載の出願書類により受講手続きを行います。

なお，受講できない授業科目は次のとおりです。

【山口大学の全学部において受講できない科目】

	①卒業研究

②実験科目，実習科目（授業担当教員の許可があれば受講可能な場合があります。）


　　

そのほかにも，各学部の事情により受講できない科目があります。

【学部により受講できない科目】

	人文学部
	講読，演習を含む授業科目

	教育学部
	演習科目

	経済学部
	〈各学科共通〉

演習科目（演習Ⅰ,演習Ⅱ，卒業論文演習，プロジェクト演習など）

〈経営学科〉

商業簿記特論，財務会計特論，工業簿記特論，

原価計算特論，法人税法Ⅰ，法人税法Ⅱ，法人税法Ⅲ，法人税法Ⅳ，相続税法Ⅰ，相続税法Ⅱ，消費税法

その他の科目については原則開放としますが，履修については受講希望者の基礎知識・学力などを基準に，授業担当教員との相談により可否を決定します。

	理学部
	演習を含む授業科目

	
	野外巡検

	
	セミナー，文献講読等のゼミナール形式の授業

	医学部医学科
	下記以外の授業科目の履修はできません。

英語特別演習１a
英語特別演習１b
医療環境論１
医療環境論２

	医学部保健学科
	助産学

	
	周産期看護学

	
	助産診断技術学

	
	演習科目

	
	その他の科目の履修については，受講希望者の人数・基礎知識・学力などを基準に，授業担当教員との相談により可否を決定します。

	農学部
	人数制限を設けている授業科目

	共同獣医学部
	※調整中（H24～学部設置）


上記に記載がない授業科目でも，学部等の事情により受講できない場合があります。授業担当教員へ問い合わせてください。

単位互換科目の講義概要については，山口学習センターの窓口及び山口大学ホームページで閲覧できます。なお，募集人員を超えた場合は，履修願の提出順により，放送大学において科目毎に学生の選考を行い，山口大学に学生を推薦しますので，あらかじめ御承知おきください。
３．学　費

授業料は１単位当たり１４，８００円です。したがって，２単位の科目を受講する場合の１科目当たりの授業料は２９，６００円に，４単位の科目を受講する場合の１科目当たりの授業料は５９，２００円になります。入学料は必要ありません。なお，受講する科目によっては，授業料以外に別途テキスト代等の費用がかかる場合があります。
学費は，山口大学に入学を許可された者本人が，山口大学に振込により納入します。
	注）１　出願の時点では学費の納入の必要はありません。

２　放送大学への学費の納入はできません。
３　授業料は期限内に納付してください。いったん納入された授業料は，理由のいかんを問わず返還されません。


４．身体に障害がある方の出願について

山口大学では，障害の種類，程度や教室の状況によっては，学生の受入れができない場合がありますので，身体に障害のある方で出願を希望される方は，事前に山口学習センターの窓口でご相談ください。放送大学から山口大学に相談の上で，受入れの可否を学生本人に連絡します。
５．入学手続き等

放送大学から推薦した学生は，山口大学における受入れ審査を経て，入学が許可されることとなります。

３月中旬～下旬に，山口大学から入学が許可された学生に入学手続きに関する通知がありますので，その内容にしたがって手続きを行ってください。放送大学からの通知よりも先に届くこともあり，この時期の郵便物等にご注意ください。

月中旬頃に，放送大学から入学が許可された学生に通知文書を別途送付します。

山口大学に入学を許可された学生は，聴講を希望する学部に所属することとなります。なお，複数の学部等にまたがって聴講を希望する場合は，いずれかの学部に所属することとなります。
入学のために必要となる授業料は，山口大学の定める金額を山口大学が指示する日までに山口大学に対し本人が振込により直接納入してください。
授業の履修方法などについては，入学後に山口大学の所属する学部に直接お問い合わせください。（共通教育科目の履修方法などについては，教育支援課共通教育係に直接お問い合わせください。）

	注）１　山口大学に対して入学の可否の問合せはしないでください。
２　授業料が納付されない場合は，入学許可が取り消されることがあります。


６．受講登録
　　入学後に授業を受ける際には，山口大学において受講登録を行う必要があります。受講登録票を教員に提出して授業を受けることとなります。
　　　詳細は，山口大学の所属を希望する学部の教務（学務）係に直接お問い合わせください。受講登録できる授業科目は放送大学から通知のあった科目です。
	注）放送大学から通知のあった授業科目以外の科目の受講登録はしないでください。誤って受講登録をした場合でも，放送大学の単位として認定されませんのでご注意ください。


７．単位認定試験

単位認定試験は，山口大学が行う試験を受験することとなります。試験日等の詳細は入学後に各授業科目の担当教員の指示を受けてください。なお，授業科目によって異なりますが，通常は各学期末の授業時間に試験が行われます。また，授業科目によっては，レポートを提出させるなどして成績を決定するものもあります。
	注）放送大学では，山口大学で行われる単位認定試験についてのお問い合わせには応じられません。


８．成績通知
山口大学で履修した科目の単位認定試験の結果は，学期末に放送大学から学生本人に「成績通知書」により通知します。

なお，成績評価は，秀・優・良・可（合格），不可（不合格）の山口大学の評語によって行われます。山口大学が認定した単位を本学の面接授業で修得した単位として認定し，山口大学の評価を放送大学の評価に置き換え，成績原簿に記載されます。

単位互換校での受講手順（放送大学学生用）
１　単位互換校での受講を希望（随時　学習センターで相談してださい。）
　　　　　　　　　　　↓

２　受講条件の確認（１月中旬頃　学習センターで「単位互換協定に基づく単位互換校の授業科目の履修に関する手続きについて（2012年度第１学期）」を配付します。

手引きに従い単位互換校のシラバスや担当係等で授業科目を探し，受講の可能性を確認してください。
手続き方法の詳細については，別添１「山口大学特別聴講学生募集要項」の各学部問合せ先に必ず照会してください。（担当教員への照会・承諾だけでなく，必ず各学部の問合せ先へも照会してください。）

　　　　　　　　　　↓
３　学習センターで単位互換校での受講相談を行い，出願票，履修願を作成・提出（２月１４日（火））【期間厳守】

　　　　＜出願表作成上の注意＞

※①　聴講希望学部欄については，所属を希望する学部をいずれか一つ記入してください。

※②　共通教育科目のみの履修を希望する場合は，担当教員所属の学部を記入してください。（担当教員が非常勤講師の場合，担当係に当該非常勤講師が所属する共通教育授業科目別分科会長の所属する学部を確認して記入してください。）

※③　開設学部等欄には，共通教育科目：共通，専門科目：○○学部専門と記入してください。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
※④　必ずシラバスの写を添付してください。
　　　　　　　　　　　↓
　４　放送大学からの受講決定通知書を受領し，単位互換校から受講料振込用紙が送付されて来るのでそれで受講料納入（山口大学が指定する日３月中旬～３月下旬）
　　 　　　　　　　　　　↓
５　受　講 　単位互換校で受講登録を行い，受講開始（４月上旬）
　　　　　　　　　　 ↓
６　試　験 　単位互換校で受験（＊① ７月下旬～８月上旬）
　　　　　　　　　　　↓
７　成績確認（単位互換校で合否確認，個別に試験後随時 ）
　　　　　　　　　　↓
８　放送大学から成績通知受領（＊②９月下旬頃～）
注意点
＊ ①　相手大学の試験日の提示が受講登録日に確認できないので注意してください。

（基本は受講曜日・時間ですが，授業科目によっては変更になる場合があるので注意してください。）

　　　また，放送大学の単位認定試験期間と同時期なので併せて注意してください。

· ②  卒業予定者の成績は，成績通知以前に対応したいとおもいます。
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