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１，第二十七回パソコン同好会 

① 開催日等： １１月１５日（日）１３：３０～１５：３０ 
② 場  所： センター・ラジオ教室 
③ 配布資料： 機関誌 No.２２、エクセルでデータベース機能につての説

明書、樹木の特徴を表にしたデータベース。 
④ 内  容： エクセルを使用し、樹木の特徴を表にしたデータベースを

使い、次の事項を行った。 
1)  データベース利用にあたっての基本事項の確認。 
2) データの並べ替え。 
3) 指定した条件に合ったレコードを表示させること。 
4) ピボットテーブルの作成し、集計や分析。 

 
２，Q&A  

Q ： 図や写真の位置を細かく移動するには？ 
A ： ① 図をクリックして、［Ctrl］キーを押したまま、図を移動した

い方向のキー［→］、［←］、［↑］、［↓］押し続ける。 
② 図をクリックして、［Alt］キーを押したまま、図を移動したい

方向へドラッグする。 
 

Q ： 図や写真の回りに文章が配置されるようにするには？ 
A ： ① 図をクリックして、マウスの右ボタンをクリックし、メニュー

から「図の書式設定」を選択する。 
② 「レイアウト」の中の「四周」を選択する。 

 
３，連絡事項 第二十八回パソコン同好会 

① 開催日： １２月１９日（土）１３：３０～１５：００ 
② 場 所：  センター・ラジオ教室 
③ 内 容：  (1) IF 関数の利用、 
             (2) その他 

 機関誌   Ｎｏ．２３ 
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  文責  井手明雄 

 


