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 平成２１年度第２学期の期末試験では、お疲れ様でした。サークル活動で一

旦ムードを切り換え、新しい出発への気合いとしましょう。 
以下、経過報告や参考記事などを書きます。 
もし、資料など欲しい方は申し出て下さい。  

 
１，第二十九回パソコン同好会 

① 開催日等： １月９日（土）１０：００～１２：００ 
② 場  所： センター・ラジオ教室 
③ 配布資料： 機関誌 No.２４、文書に差し込みをする方法。 

樹木の特徴を表にしたデータベース。 
④ 内  容： 1) ワードを使用し、任意の文書を挿入したり、データベ

ースから、自動的に内容を挿入する練習をした。 
2)  エクセルのフィルター機能を使って、膨大な数の樹木

の特徴を表にしたものから、特定の性質を有する樹木を

検索することを練習した。 
 
２，Q&A  

Q ： メールの文章作成で、背景を挿入したり、アニメの画を挿入したり

図や写真の挿入するには？ 
A ： ① 「Outlook Express」を立ち上げます。 

②-1 普通のメッセイジ作成のウインドウからの場合、「書式」メ

ニューから、「リッチテキスト」を選択します。 
 「挿入メニュー」から、好みのものを挿入します。 
②-2 「Outlook Express」のウインドウからでは、アイコン 
 の「▼」をクリックして、メニューの中から、希望のものを選択

すれば、「リッチテキスト」作成モードになっていますので、「挿

入メニュー」から、好みのものを挿入します。 
 
３，連絡事項 第三十回パソコン同好会 

① 開催日： ２月２０日（土）１３：００～１５：００ 
② 場 所：  センター・ラジオ教室 
③ 内 容：  (1)  エクセル  －案外知らない便利な操作法－ 
             (2) その他 

 機関誌   Ｎｏ．２５ 
Ｆｅｂ． ２０，‘１０． 

  文責  井手明雄 

 


