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 同好会第３１回の例会を３月１５日（土）１３：００～１５：００に開催す

る予定にしていましたが、手違いで開催日の連絡ができず、会員の方には、大

変ご迷惑をお掛けしました。また、４月はセンターの行事と重なるため日程を

組めず、とうとう、５月に延びてしまいました。不手際がありましたこと深く

お詫びを申し上げます。 
この度は、新年度を迎える事になりますので、総会も同時に行いたいと思い

ます。 
新緑に覆われる清々しい風景をバネに、張り切って活動しましょう。 
  

１，第三十回パソコン同好会 
① 開催日等： ２月２０日（土）１３：００～１５：００ 
② 場  所： センター・ラジオ教室 
③ 配布資料： ①機関誌 No.２５、②エクセル－案外知らない便利な操作

法－、③エクセル上使用の用語集、④エクセルで使われ

るマウスのポインタの種類と説明。 
④ 内  容： エクセルを使いこなせるよう、基本的な項目から、便利な

使い方について検討した。 
1) あまり使わないが便利なマウスのポインタの種類とそ

の解説をした。 
2) 案外知らない便利な操作法２６種類を実際に試み、そ

の便利さを確かめた。 
 
２，Q&A  

Q： 用語が分からないときはどうすればよいか ？ 
A： 色々方法はありますが、ネットにつながるのであれば、 
「http://kotobank.jp/word/」のページを呼び出し、そのページに「調べ

たい言葉を入力して下さい」と書いてある欄に調べたい言葉を入力し、

「検索」のボタンをクリックして下さい。 
 
３，連絡事項 第三十一回パソコン同好会 

① 開催日： ５月１５日（土）１０：００～１３：００ 
② 場 所：  センター・ラジオ教室 
③ 内 容：  (1)  総会     (2) 知らなきゃ損するパソコン入門 

(3) その他 
 
 

 機関誌   Ｎｏ．２６ 
Mａｙ １５，‘１０． 

  文責  井手明雄 



パソコン入門 －知らなきゃ損する－ 
朝日新聞 Be 土曜版より

  
 １， USB メモリーや USB 外付けハードディスク（HDD）取り外しには注

意が必要です。次のようにします。 
  ①「ハードウエアの安全な取り外し」のアイコンをクリック。 
  ② 取り外す機器の名前の一覧が出ますので、外したい名前を選択する。

  ③「ハードウエアの取り外し」の吹き出しがでて、安全に取り外しができ

る旨の文書が表示されれば、取り外してもよい。 
 
２， ファイルの別名で保存には注意が必要です。 
  ワードやエクセルでファイルを呼び出し、再度保存するとき、ファイル

を別名で保存すると、以前のファイルが残りますから、ファイルの名前

を変えるには、「マイドキュメント」などのフォルダーを開き、ファイル

のリストの中のアイコンの下に記されている文字部分をクリックして、

タイプインしてください。 
  注意として、識別子の部分（．○○○、例、 .xls）は消さない事。 
 
３， 拡張子 
   拡張子はファイルの種類（形式）を示すもので、ファイル保存時に自

動的に設定されます。それで、普段認識が少ないですが、大事な役目を

するので、ファイル名と一緒に表示させるようにしましょう。 
   XP なら、ツールメニューから、「フォルダーオプション」をクリック。

   Vista 等は、「整理」メニューから、「フォルダーと検索オプション」を

クリック。 
「表示」のタブから「登録されている拡張子は表示しない」の左端のチ

ェックを外す。 
 

４， ユーザーアカウント制御（UAC） 
   Vista 等は、画面が突然暗くなり「ユーザーアカウント制御」の警告が

出ます。これはユーザーの許可無くコンピュータに変更がなされるのを

防ぐためで、正しい作業の時は、「続行」、名前が分からない／何故始ま

ったか分からないときは、「キャンセル」をクリックします。 Windows7
では改良されています。 

 


