
 
 
 
放送大学山口学習センターサークル 

 
１，第二十五回パソコン同好会 

① 開催日等： ８月３０日（日）１３：３０～１５：３０ 
② 場 所： センター・ラジオ教室 
③ 配布資料：  機関誌 No.２０、バラ科植物の分類表、各種書式の説明

書 
④ 内 容： (1) エクセルの各種書式の使い方を、上記分類表を完成

しながら習熟した。 
  (2) ハイパーリンクを使って、植物図を観賞できるよう

に分類表を完成させた。 
 
２，Q&A １ 

Q ： エクセルで、或特定の場所のみを印刷には？ 
A ： ①「ファイル」メニュー → 「ページ設定」 

②「ページ設定」ウインドウから、「シート」タブ → 「印刷範

囲」の欄にセルの範囲を、例えば「A1:J20」のように記入する。 
 
３，Q&A ２ 

Q ： エクセルで、長い表を印刷するときタイトルを各ページ毎に印刷す

るには？ 
A ： ①「ファイル」メニュー → 「ページ設定」 

②「ページ設定」ウインドウから、「シート」タブ → 「印刷範囲」

の欄にセルの範囲を指定。 
③ 次に、「印刷タイトル」の「行のタイトル」欄にタイトルが書か

れている最初の行の記号を記入する。この時、その欄の右側にあ

るアイコンをクリックして、新しい記入欄にマウスで行番号をク

リックしてもよい。 
 
４．連絡事項 第二十六回パソコン同好会 

① 開催日： １０月４日（日）１３：３０～１５：３０ 
② 場 所：  センター・ラジオ教室 
③ 内 容：  (1) エクセルの利用、 

① ドロップダウンリストの作成 
② 日月の自動表示 
③ その他 

             (2) その他 
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