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１，第三十八回パソコン同好会 

(1) 開催日： ３月６日（日）１５：００～１７：００ 

(2) 場 所：  センター・ラジオ教室 

(3) 内 容： 

 ① ２２年度活動報告、会計報告 

   監査が済んでいないので、次回、正式の文書を手渡す事にした。 

② ２３年度活動計画 

  23 年度第 1 学期は毎月、第 3 日曜日の空いている時間帯に同好会を開 

催することを目安とした。活動としては、ワードで図形・写真の描写、

文字の修飾などを練習することとした。 

③ ワードで文書作成－４－  

  文章の行の揃え、タブキーによる文字揃え、写真の挿入、テキストボ

ックスの挿入などの練習をした。 

 ④ その他  茶話会を開催し、親睦を深めた。  

 

２，Q & A  

Q１：段落の最初の文字を大きくするには ？ 

A： 最初の文字後に、カーソルを置き、「挿入」タグの「テキスト」グルー

プから「ドロップキャップ」をクリックし、モデルを選択します。文字

のコーナーをドラッグして適切な大きさの文字にします。 

Q２：本日の日付を書くには ？ 

A： 「へいせい」と入力し、「平成」と変換し、［Enter］キーを押すと文字

の上に「平成 23 年 4 月 16 日」と表示されるので、［Enter］キーを押しま

す。 

 

３，第三十九回パソコン同好会 

(1) 開催日： ４月 1６日（土）１０：００～１２：００ 

(2) 場 所：  山口大学大学会館内、小講義室、センター移転による 

(3) 内 容： ① ワードによる図形表現 

       ② その他 

放送大学山口学習センターサークル 

 

 機関誌   Ｎｏ．３３ 
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  文責  井手明雄 

 


