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１，第四十七回パソコン同好会 

(1) 開催日： ３月 18日（日）１３：３０～１５：３０ 

(2) 場 所： 放送大学山口学習センター小講義室（山口大学・大学会館内） 

(3) 内 容：① ワードでの数式の記述、学習センター導入ソフト「Maxima」

を使用して数式の処理を検討した。 

      ② 正式の例会開催日は３月２５日（日）であるが、手違いで

１８日開催にしたため、出席できない会員が多数いたので、２

５日に再度、３月の例会を開催する事にした。その時は、内容

を更に充実したものにすこととした。 

 

２，Q & A  

Q： 文書の中で特定の箇所だけ行間隔を変えるには ？ 

 

 

 

 

 

  

A：① 文書の中の目的の部分を選択します。 

②「ホーム」タグの「段落」グループの右下隅ダイアログボックス起動

ボタンをクリックします。 

③ ダイアログボックの「インデントと行間隔」タグ、「間隔」の項の「行

間」ボックスで「行数」を指定するか、狭くするため「固定」を選択

し、「間隔」にその数値「12pt」を入力し、「ＯＫ」をクリックします。 

 

３，第四十八回パソコン同好会 

(1) 開催日： ３月 25日（日）１３：３０～１５：３０ 

(2) 場 所： 放送大学山口学習センター小講義室（山口大学・大学会館内） 

(3) 内 容： ① ワードで数式の記述とその処理－２、  

② 図形描写の基本  ③ 総会  ④ その他 

放送大学山口学習センターサークル 

 

 機関誌   Ｎｏ．４２ 

Mａｒ． ２５，‘１２． 

   文責  井手明雄 

 

ヒトツバハギは、我が国の本

州・四国・九州、朝鮮半島、

ユーラシアの山地の林縁に生

える木本、雌雄異種、葉は長

楕円で全縁で互生します。 

 

ヒトツバハギは、我が国の本
州・四国・九州、朝鮮半島、
ユーラシアの山地の林縁に生
える木本、雌雄異種、葉は長
楕円で全縁で互生します。 
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図形作成上の技術のいろは 

平成２４年３月２５日 

文責： 井手明雄 

１，図形の挿入 

 「挿入」タグの「図」グループから、①写真や絵などは「図」、②イラストな

どは「クリップ・アート」、③基本図形は、「図形」をクリックします。 

右の各種の形の見本がでるので、いずれかを

クリックして選択。 

２，テキストボックスの挿入 

「挿入」タグの「テキスト」グループから、

「テキストボックス」のダイアログボックス

起動ボタンをクリックします。 

 ダイアログボックスの下にある「横書」か

「縦書」を選択します。 

３，テキストボックスの操作 

 テキストボックスを挿入後、 

 

「描画ツール・書式」タグをク

リックし、① 枠線を除くとき、

「図形のスタイル」グループの

「図形の枠線」の「▼」をクリ



 3 

ックし、「線なし」、②線に色を付けるときは、ボックスから色を選択。③線の

太さを調整するには、「太さを」クリックし、リストから適切な太さを選択しま

す。 

４，テキストボックスの文章スタイルの調整 

  ① 行間を調整するには、「ホーム」タグの「段落」グループの「行と段落

の間隔」のダイアログボックス起動ボタンをクリックします。 

  

ダイアログボックの「インデン

トと行間隔」タグ、「間隔」の項の

「行間」ボックスで「行数」を指

定するか、狭くするため「固定」

を選択し、「間隔」にその数値

「12pt」を入力し、「ＯＫ」をクリックします。 

 ② 文字の間隔を狭めるには、「ホーム」タグの「フォント」グループの右下

隅ダイアログボックス起動ボタンをクリックし、ダイアログボックの「詳

細設定」タグ、「文字間隔」ボックスで「広く」か「狭く」を選択し、「間

隔」にその数値入力し、「ＯＫ」をクリックします。 
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５，それぞれの図形を一つの図形としてまとめる 

 ［Shift］キー

を押しながらそ

れぞれの図形を

クリックし、 

「描画ツール・

書式」タグの「配

置」グループの

「グループ化」をクリックします。 

 グループ化した図形を［Ctrl］を押しながらドラッグすると、同一の図形が幾

らでも、複製できます。 

これらの部品を利用して、バラ科の分類図を作成してみましょう 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

バラ科 Rosaceae 

バラ亜科 Rosoideae シモツケ亜科Spiroideae ナシ亜科Maloideae サクラ亜科 Prunoideae 

ノイバラ 

Rosa ultiflora ユキヤナギ  

Spirea thunbergii 

リンゴ 

Malus pamlla 
ヤマザクラ 

Prunus 

jamazakura 

Rosaceae 


