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１，第四十八回パソコン同好会 

(1) 開催日： ３月 25日（日）１３：３０～１５：３０ 

(2) 場 所： 放送大学山口学習センター小講義室（山口大学・大学会館内） 

(3) 内 容：① ワードで数式の記述とその処理－２、「Maxima」を使用し

て数式処理を練習をした。 

② 図形描写の要点を確認した。 

③ 総会 イ、本年度活動内容の報告、ロ、会計報告、監査報告

並びに承認、ハ、次年度役員、 従来通りとした。 

④ その他 新年度の活動は、プレゼンテーションに力を入れ 

るため、パワーポイントの習熟を中心とすることにした。 

 

２，Q & A  

Q： 挿入テキストボックスの枠線を除去するには ？ 

 

 

 

 

 

  

A：① 挿入テキストボックスの部分を選択し、再度クリックする。 

②「描画ツール・書式」タグの「段落」グループの「図形の枠線」の「▼」

をクリック。 

③ ダイアログボックスの中の「線無し」をクリックします。 

 

３，第四十九回パソコン同好会 

(1) 開催日： ４月 22日（日）１３：３０～１５：３０ 

(2) 場 所： 放送大学山口学習センター小講義室（山口大学・大学会館内） 

(3) 内 容： ① パワーポイントについての認識・基礎的な練習、 

 ② その他 

放送大学山口学習センターサークル 

 

 機関誌   Ｎｏ．４３ 

Ａｐｒ． ２２，‘１２． 

   文責  井手明雄 

 

ヒトツバハギは、我が国の本

州・四国・九州、朝鮮半島、

ユーラシアの山地の林縁に生

える木本、雌雄異種、葉は長

楕円で全縁で互生します。 
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州・四国・九州、朝鮮半島、

ユーラシアの山地の林縁に生

える木本、雌雄異種、葉は長
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パワーポイントを使った情報発信 

平成２４年４月２２日 

文責： 井手明雄 

１，プレゼンテーション 

 ある事を調査・研究した時、それらを整理しまとめることは、自己のレベル

アップに重要です。また、まとめた事を他人に発表（プレゼンテーション）す

る事は、行った調査・研究が些細な事であっても、正しいか過不足ないかを、

確認するのに役に立ちます。 

 プレゼンテーションには各種の手段がありますが、要点を多数の人に開示

するのに適切な手段としてスライド利用を主体にしたものがありますが、その

プレゼンテーションに適切な環境を提供してくれるソフトが、パワーポイント

です。 

このパワーポイントでどのような事ができるかを認識し、その使い方を考え

てみましょう。 

 

２，パワーポイントでできること 

 (1) スライド作成・・スライドの背景、文書、図形、音楽、ムービーの挿入 

 (2) スライドショー・・ショーの効果を高めるため、備え付けのアニメーシ

ョン効果でプレゼンテーションの効果を高めることができる。 

 (3) スライド説明・・・・テキストの挿入と朗読 

 (4) 音楽の挿入・・・ＢＧとして流す 

 (5) ムービーの挿入・・・デジカメで撮影したものを流す。 

 (6) プロジェクター並びにテレビ画面に映写できる。 

 

３，パワーポイント 

 (1) 起動 「スタート」 → 「すべてのプログラム」 → 「Microsoft 

Office」 → 「Microsoft Office PowerPoints 2010」をクリック。 

 (2) 終了 終了ボタンをクリック。 

 (3) 初期画面の説明 

  初期画面の上部は上端から、タイトルバー、タグバー、ツールバー。 

ペイン（Pane）ウインドウの中で仕切られた領域をいい、左端から、アウト

ラインペイン、スライドペイン、下欄をテキストペイン、右端を作業ウインド

ウといいます。 

 アウトラインペイン・・・アウトライン編集のための領域で、アウトライン

タグとスライドタグが付いています。それぞれ、スライドのミニチュアが表示
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され、それを操作できます。 

 スライドペイン・・・スライドを操作する領域。 

 ノートペイン・・・スライドに対する説明や、参考になる事を記入しておき

ます。「表示」タグから「ノート」をクリックすると大きなウインドウが

表示されます。 

 作業ウインドウ・・・特定のコマンドに対して表示され、設定項目が出てき

ます。 

 

４，スライドの作成 

 パワポイントが立ち上がると、初期のスライドのスタイルは「タイトルスラ

イド」で、主題を記入する「クリックしてタイトルを入力」、副題として「クリ

ックしてサブタイトルを入力」が画面に表示されますが、このスタイルで良い

時は、それぞれをクリックして、文字を入力します。 

別のスタイルが良い時は「ホーム」タグの「スライド」グループの「新しい

スライド」の「▼」をクリックし、ダイアログボックス中のいずれかのスライ

ドのスタイルを選択します。 

ワードで文書を作成したようにスライドを作成できます。デフォルトがホー

ムタグになっていますが、十分間に合います。 

図や写真を挿入したい時は、「挿入」タグをクリックすると、必要なツールが

表示されます。 
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